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U Jc ALIVE?

OU @live je novy ,zpravodajsky portal”/ “online magazin“ Ostravské univerzity, jehoz cilem
je informovat moderni formou o déni na univerzité. Cilovou skupinou portalu neni jen Sirsi
vefejnost (odbornailaickd, zadjemci o studium i zajemci o védeckou spolupraci), ale také my,
ktefi jsme s univerzitou spojili své pracovni a studijni Zivoty. Napadlo vas nékdy, jak se
dozvite, co délaji vasi kolegové na jiné fakulté? Nad ¢im zrovna badaiji, co zjistili, nebo jestli
nedélaji néjaky zajimavy workshop, o ktery byste méli také zajem? Ano, je pravda, ze mlzete
proklikat postupné aktuality na webovych strankach vech fakult. Ale upfimné - jednak by
to zabralo dost ¢asu a jednak nas soucasny web je jiz ponékud zastaraly, graficky i
koncepcné. Nasi vizi je oddélit od sebe statické informace (jaké mame katedry, kdo na nich
pracuje, jaky maji telefon a kde sedi) od téch dynamickych (co se u nas déje) a k tomu by ndm
mél slouzit OU @live. Pfi jeho budovani jsme se inspirovali obdobnymi portaly na
Masarykoveé (online.muni.cz) a Palackého univerzité (www.zurnal.upol.cz).
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KDOMUZENA ALIVE
VKLADAT CLANKY?

Témér kdokoli, kdo pracuje ¢i studuje na nasi univerzité. Staci se registrovat a
naucit se ¢lanky vkladat. Pro registraci napiste na e-mail registrace.alive@osu.cz.
Do téla mailu napiste své jméno a pfijmeni, fakultu a katedru, na které pracujete
(jste-li studenti, uvedte své studijni ¢islo a obor, ktery studujete). Nasledné vam
budou zfizena prava redaktora a mlzete zacit. V tomto manualu naleznete kratky
navod s obrazky, jak pfi tvorbé ¢lankl postupovat, kde se pfihlasit, jak do ¢lanku
vloZit obrazekajak ¢lanek odeslat.

°?
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JAKE TYPY CLANKUMOHU
NA ALIVE PUBLIKOVAT?

Od klasickych udalosti, pfes pozvanky na chystané akce, rozhovory, zajimavé
vysledky vyzkumu, zpravy z probihajicich projektl (stylem odpovidajici faktu, ze
¢tenafem nebude eurourednik ani kolega z oboru), az po vlastni blogy. Nikdo nevi,
Ze na nasi univerzité se déje spousta zajimavych véci, jen o nich nikdo moc nevi. A
véfime, ze diky OU @live se to zméni.

OBJEVISE VSECHNY MOJE
CLANKY NA ALIVE?

Ackoli chceme do tvorby zprav o univerzité zapojit, co nejvice ,redaktor(l’, prece
jen jsme museli pfijmout jista pravidla, abychom udrzeli jednotnou urover
vyznamnosti zverejiiovanych uddlosti a kvalitu vnéjsi prezentace. Na kazdé
fakulté jsme zfidili osobu editora, ktery musi uvefejnéni vaseho ¢lanku schvalit.
Ale nebojte se, nejedna se o nijak velky byrokraticky proces. Vy prosté jen ¢lanek
napisete, pfifadite jej ke konkrétni fakulté (vice v navodu nize) a odeslete.
Editorovi pfijde automaticka zprava, ze nékdo néco napsal. Pokud bude s kvalitou
textu i pfilozenych obrazk( spokojen, uvefejnéni jednim klikem schvali a vas
¢lanek je on-line. Pokud bude potieba néjakych uprav, bud'je sam provede, nebo
(v pfipadérozsahlejsich tprav) vam ¢lanek vrati k dopracovani.



OVLADAN
PORTALU ALIVE




PRIHLASEN o

Vyplrite uzivatelské jméno a heslo a kliknéte na Prihlasit se
Odkaz: alive.osu.cz/wp-admin

Jak ziskat prihlasovaci udaje?
E-mailem na registrace.alive@osu.cz
(Vice informaci na strané 1.1)

@) WORDPRESS

Lizivalelske jméno

franta

@WORDPRE SS
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ALAVN OVLADAC PANEL S

Dulezitym prvkem je hlavni ovladaci panel. Po pfihlaseni Na ovladacim panelu nalezneme dalsi

jej nalezneme po levé strané monitoru. Pro vloZzeni nového dualezité body, zejména Profil, Kalendar a jiné.
prispévku klikneme na polozku Prispévky.

(& Nasténka Byl wda

5 Prispavky

Piehled pfispévka

\iytvofit plispévek Hromadné dpravy ¥ PouZit

Média ] Nazev

s# Bannery

MNebyly nalezeny Zadné piispévky.
&8, Profil O Nazev
“ Nastroje Hromadné dpravy ¥ Pe

B¢ Kalendar
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N/ NS
P R ‘ S P E \/ K \/ Cesta: Prihlaseni > Prispévky > Vytvorit pfispévek

Na strance prispévky nalezneme vypis vsech prispévka,
jejich stav, autora a dalsi udaje. Prispévky nam kompetentni
muzeme upravovat, smazat apod.

Tlacitko Vytvorit pfispévek nalezneme na hlavnim
panelu vlevo nebo v horni ¢asti stranky vedle nadpisu.

Prispevky I
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NOVY PRISPEVEK

Cesta: Prihlaseni > Prispévky > Vytvofrit

Pri tvorbé prispévku vypliiujeme néktera pole povinné

a néktera nepovinné.

Medialni knihovna - pro vloZeni obrazku

nebo videa do ¢lanku
N

Obsah ¢lanku,
pracuje jako klasicky —
editor

prispévek > Obsah prispévku

Informace o prispévku

Publikovat

Nadpis - kratky a vystizny

s

Mahled

Stav: Cekajici na schvaleni

Viditelnost: Verejné

™

Perex

Starsiverze: 3 Porovnat

Wvorit.

Volba zafazeni
|~ fakulta + kategorie

| Stitky (tagy)

Volba nahledového
obrazku.

_

OUcLIVE 2.4



/ /
K N ‘ H O \/ N A M E D ‘ | Cesta: Prihlaseni > Prispévky > Vytvofit pispévek > Obsah pfispévku > Knihovna médii

Soubory jsou umistény v knihovné médii.
Klikneme na tlacitko Medialni soubory nebo Nahledovy obrazek.

N\ Tlacitka Medialni soubory
aNahledovy obrazek.

Obé vedou do knihovny médii,
zalezi, k cemu ma obrazek slouzit.
Jestli ma byt obrazek soucasti ¢lanku
nebo byt obrazkem nahledovym.

Vytvorit...

Medidlni soubary

Nahledovy obrazek je zobrazen na
hlavni strané nad nadpisem ¢lanku.

Nahledovy obrazek

Zvolit nahledovy obrazek
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/7 /
K N ‘ H O \/ N A M E D ‘ ‘ Cesta: Pfihlaseni > Prispévky > Vytvofit pfispévek > Obsah ptispévku > Knihovna médii

Je knihovna viech medialnich souborq,
zejména obrazku, které jsou jiz nahrany v databazi @live.
Muzete si néktery z nich vybrat, nebo nahrat vlastni

pomoci tlaéitka Nahravani soubord. Tlacitko Nahravani soubord

Vyberte z pocitace soubory,
které chcete do knihovny nahrat.

Menu

Kategorie médii
Tlacitko pomoci kterého muzete filtrovat

soubory dle kategorii.

Jiz nahrané soubory.
Zde se zobrazi i vami nahrané soubory.

A

Vlozitsoubor

Tladitko Upravit obrazek

Kliknéte, pokud chcete zménit nazev,
rozméry nebo jiné parametry obrazku.

/

/

Sloupec s informacemi o vybraném souboru.
Kategorie, nazev, rozméry apod.

C J J OUeLIVE 2.5.1




KA\\ENDAR Cesta: Prihlaseni > Kalendar

V levém panelu kliknéte na tlacitko Kalendar

dveni

Vlastni pole

é? Media Settings

e SEETRND

Kalendar

Wategorie

rava o cinnosti

LS
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KA\\ENDAR Cesta: Prihlaseni > Kalendar

Pro pridani nové udalosti do kalendare kliknéte
na néktery ze dnti, kam chceme udalost pridat.

OUecLIVE 2.6.1



/ A4
K A L E N D A R Cesta: Ptihlaseni > Kalendar > Nova udalost

Vypliite potrebné informace a kliknéte na tlacitko Pridat.
TIP: Pokud k udalosti existuje na aLive také clanek,
pridejte jeho URL do kolonky WWW odkaz.

Pridat udalost

Délka od Do

] Cely den 28-02-2014 28-02-2014
1 Den

Repeats Never v

Nadpis

Category

Misto

Adresa Lokalita nebo nazev ulice

State/Province PSC Country

Kontaktni osoba Telefon nebo Email

OUcLIVE 2.6.2




/
Z P R Av \/ Cesta: Pfihlaseni > Zpravy

V ramci administra¢niho systému Wordpress mate moznost pouzivat také interni zpravy.
Jednoduse napiste text, vyberte piijemce (pridrzenim CTRL vice pfijemct) a kliknéte na odeslat.
Zprava se jim zobrazi na hornim panelu vedle akce, kde si ji mlzete prohlédnout a reagovat na ni.

.u pole

+ Media Settings

ke Kalendar

Prichozi

Odchozi
Odeslat zpravu
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PROFIL UZIVATELE cos it

V sekci Profil, kterou nalezneme na hlavnim panelu, si mizeme
doplnit své udaje, jako jsou Jméno, Prijmeni, pfipadné si mlizete
zménit vygenerované heslo.

BLOGERI

Pokud jste se k nam registrovali pres formular jako

Blogeti, uvidite na strance profilu navic dvé kolonky,
které je nutno vyplnit. Jedna se o nazev blogu a néco
k nému. Pokud nechate tyto pole prazdné, tak na ,-:'l.fl'L"jl'
strance blogl bude zobrazeno pouze jméno, ‘

pfipadné jen piezdivka. kL

| Média
Osob
5 Bannery

memms - U

T} Nastroje Barevr

* Kalendar
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PRAVIDLA / DOPORUCEN

Par doporuceni a pravidel na zavér, aby prispévek lépe vypadal
a byl bez problémii schvélen editorem.

OUecLIVE 3.0



Vase prispévky mohou vypadat rlizné.

Kratky a vystizny nadpis, perex nebo obrazek. Zalezi na vas, jakou kombinaci zvolite.

Informace by ale mély byt stru¢né a pfitahnout ¢tenafovu pozornost.

Obrazek

/38




Pro,nahledové obrazky” pouzivame fotografie na Sirku. 2 / 8

Idealni je rozmér 850 x 365px. Fotografii mGizeme na tento rozmér upravit pomoci Upravy obrazku v knihovné médii.




Obrazky v textu pouzivame s rozvahou. 3 / 8

Pokud chceme k ¢lanku pfilozit vice obrazki, vyuzijeme fotogalerii.




Uroven textu by méla byt ¢tiva i pro laického adresata. 4 / 8

Nékteré prispévky vyzadujici vyssi miru odbornych pojmia doporucujeme publikovat v sekci véda a vyzkum nebo jako blog.

Endoplazmatické retikulum (ER) je soustava vzé\j,emné

ToZcekame kurde na rondlu nasalinu
prO)ooLe.nych miniaturnich membranovych cisteren
aS

ysime jak fajny synek volakobyle...

a kanalky, ktera se nachazi v cytoplazme drtivé vetsiny .



Ke kazdému pfispévku mazete vlozit stitky. 5 / 8

Klicova slova vystihujici ¢clanek vkladame oddéleny ¢arkou. Jejich mnozstvi je omezeno na 5 Stitka.

Vyzkum gio|ogie

Student l'l b
Ocenen( Uspec



Maximalni délka ¢lanku (prispévku) je 3000 slov. 6 / 8

3000siove



Kategorii pfispévku vyberte dle jeho zafazeni. 7 / 8

Muzete vybrat pouze jednu kategorii.

D Rozhovory
D Véda a vyzkum

Student




Kategorie Pozvanky je doplikem ke kalendafri.

Do kalendarfe mizete umistovat udalosti libovolné. Do sekce Pozvanky
ale vkladejte prispévky stiidmé a zvazte vdhu a rozsah akce,
na kterou budete zvat celou univerzitu.

TIP: Pokud k udalosti v kalendéfi existuje na aLive také ¢lanek v sekci Pozvanky,
pridejte jeho URL do kolonky WWW odkaz.
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SOUBORY KE STA/E

Propagacni materialy a logo OU @live naleznete na alive.osu.cz/kestazeni
(odkaz naleznete také v zapati webu)

BLOGUJ NA ALIVE /APQJ St. PUBLIKUJ!

I Iv Online magazin
@ Ostravské univerzity

...a mnoho dalsich.
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